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Spendenlauf: Jetzt Geld einsammeln! 	Ort, xx. Monat 201x	

Hallo liebes Kollegium, 

[bookmark: _GoBack]dank Ihrer engagierten Unterstützung waren XXX Schüler am Start und sind insgesamt mehr als XXXX Kilometer gelaufen. Wir erwarten eine Spendensumme von unglaublichen XX.XXX Euro! 

Einige Läufer haben die Laufkarten gleich nach dem Lauf zurückerhalten, alle anderen erhalten sie über Sie (Anlage). Um die Spenden jetzt einzusammeln, würden wir uns erneut über Ihre Mithilfe freuen.

1. Bitte kontrollieren Sie, ob jeder seine Laufkarte hat.   
2. Sorgen Sie dafür, dass jeder Teilnehmer jetzt die zugesagten Beträge bei seinen Sponsoren einsammelt und in bar innerhalb einer Woche bei Ihnen abgibt – also bis zum xx. Monat.
3. Nehmen Sie jeweils nur den Gesamtbetrag aller Sponsoren an, die auf der Laufkarte genannt sind. Das erspart Ihnen unnötige Arbeit.
4. Wenn Sie die Sponsoren, die eine Spendenbescheinigung wünschen, gleich elektronisch eintragen, erspart uns das Doppelaufwand. Die Datei finden Sie unter ….. (alternativ Google Docs Link angeben). Notfalls können Sie die Laufkarten auch kopieren und bei uns abgeben.
5. Beschriften Sie bitte Umschläge mit Klasse und Gesamtbetrag und geben diese Umschläge mit den Geldern Ihrer Klasse bei der Schulleitung ab.
Die erlaufende Summe wird für die Schule eingesetzt, kommt also allen direkt zugute. Für Rückfragen wenden Sie sich gern an Vorname, Name, name@email.de oder Tel. 040 123 456 789.

Vielen Dank für Ihre tatkräftige Unterstützung!

Freundliche Grüße

Ihr Organisations-Team 



Organisationsleitung	Schulleitung	


[image: ]Die gemeinnützigen Initiative „Das macht Schule“ unterstützt das Engagement von Schülern mit kostenlosen  
Projekt-Vorlagen, einer einfachen Lauforganisation und als Ideenwerkstatt. Mehr unter: www.das-macht-schule.net  
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