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Vorlagen-Übersicht 

 
 
 
In den Vorlagen stecken die Erfahrungen vieler anderer Läufe. Ihr könnt dort jeweils 

euren Schulnamen / Schul-Logo einsetzen, die Texte anpassen oder sie nur als Bei-

spiel für Gestaltung und Text nutzen. Wenn ihr euer Briefpapier verwendet, könnt ihr 

die Texte und das Aktions-Logo (!) dort einkopieren. Wenn ihr selber textet, könnt ihr 

anhand der Vorlagen überprüfen, ob inhaltlich an alles gedacht ist. – Tipp: Jetzt 

erstmal alles ausdrucken, sortieren und sich einen ersten Überblick verschaffen.  

 

1. Werbemittel 

 Auftakt-Info / Plakat / Aushang – Zentrale Information. Verwendet es auch als 

Anlage für die Briefe an Eltern, Lehrer usw. oder kopiert es auf die Rückseite. So 

bleiben die Briefe frei von allgemeinen Infos und ihr spart unnötige Doppelarbeit. 

Die A4-Vorlage lässt sich auch in A5 als Handzettel zum Verteilen ausdrucken. 

 Start-/Zielbanner / T-Shirts – Bei Bedarf bei Das macht Schule anfordern.  

 

2. Infos zum Auftakt  

 Auftakt-Info Klassenlehrer – damit er die Sache unterstützt. 

 Auftakt-Info Elternbeirat – ins Boot holen und fürs Orga-Team gewinnen. 

 Auftakt-Info Eltern – „Ranzenpost“ an alle Eltern um sie zu informieren. 

 

3. Laufkarten 

 Laufkarten – Jeder Läufer bekommt eine. Auf der tragen die Sponsoren ein, 

was sie geben. Die Laufleitung bestätigt darauf die Anzahl gelaufener Runden 

und überträgt das in die Laufer-Liste (Excel-Tabelle).  

 

4. Werbung von Sponsoren  

 Akquibrief Firmen-Sponsoren – Briefvorlage für das Fundraising bei Firmen.  

 Info „Sponsorensuche starten“ – Handzettel A5 für alle Schüler (von Klasse 

zu Klasse gehen, austeilen, kurz darauf eingehen, Fragen beantworten). 

 Info „jetzt Geld einsammeln“ – für den Klassenlehrer nach dem Lauf. 

 

5. Organisation  

 Läuferliste (Excel-Tabelle) –  Erfassung Teilnehmer, Spenden, Laufleistung. 

 Sponsorenliste (Excel-Tabelle) – Das vielleicht wichtigste Fundraising-Tool. 

 Presse – Muster für Presse-Einladung, Veranstaltungshinweis etc.. 

 Info an Gemeindeverwaltung – zur behördlichen Absicherung. 

 Zeit- und Ablaufplan – zum Eintragen der Verantwortlichkeiten und Termine. 

 

6. Dank an die Beteiligten 

 Urkunden für die Läufer  

 Dankschreiben Helfer 

 Dankschreiben Eltern 

 Dankschreiben Firmen 
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