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Projekt-Bericht 
 
 
 
 
 
 
 
 

So kann euer  
Projekt Schule machen! 

 
 
Präsentiert euer Projekt. Teilt eure Erfahrungen mit Anderen. So kann euer Projekt 
gutes Beispiel sein und Schule machen. Zeigt, was möglich ist. Beschreibt, wie ihr 
es gemacht habt. So lernen Nachfolger von Vorgängern. Eure Erfahrungen sind 
wichtig! – Die folgenden Hinweise sollen eine kleine Hilfe für euren Bericht sein. 
Und so geht’s ganz einfach: 

 
Vorbereitung „offline“ 

Bereitet euren Projektbericht gemeinsam vor. Beantwortet dazu die Fragen unten. 
Schreibt am besten den Bericht am PC vor. Wenn alle einverstanden sind, könnt 
ihr ihn dann einfach ins Internet kopieren (hochladen).  

 
Fragen aufschreiben & Antworten sammeln  

Verwendet Karteikarten. Dann können sich alle beteiligen. Schreibt die Fragen auf 
einen großen Bogen und hängt ihn an die Pinnwand (siehe nächste Seite unter 
„Ergebnisse“). Beipiel: Was hat es uns gebracht? Was hat Spaß gemacht? Worauf 
sind wir stolz? Welche Erfahrungen haben wir gemacht? – Dann beantwortet jeder 
die Fragen (je Antwort eine Karteikarte). Heftet alle Antworten zu der jeweiligen 
Frage an die Pinnwand.  

Dann formuliert eure gemeinsame Antwort und schreibt sie auf. 

 
In den Leser versetzen 

Versetzt euch in die Rolle des Lesers, der das Projekt nicht kennt. Erzählt eure 
Geschichte: was besonders war, was sich geändert hat und was es mit allen 
gemacht hat, die beteiligt waren. – Insgesamt sollte euer Bericht etwa eine halbe 
bis eineinhalb Seiten lang sein.  

Seht euch zur Orientierung auf das-macht-schule.net Berichte von Anderen an. 

 

Fotos, Videos und anderes Material 

Ergänzt den Bericht mit Fotos. Wählt ein Bild als Hauptmotiv, als „Aufmacher“ für 
euren Bericht. Ihr könnt bis 10 Fotos hochladen. Ideal sind Fotos von der 
Vorbereitung, von der Aktion und auch von den Pausen. Zeigt mit den Fotos: Was 
war besonders an eurem Projekt? Was war euch besonders wichtig? Wenn ihr ein 
Video habt, ladet es hoch und schickt es uns auf CD. – Bei Fragen dazu ruft uns 
an.  

Ladet außerdem alles hoch, was anderen als Anregung dienen kann:  
Elternbriefe, Zeitplan, Aushänge, Flyer, Plakate, Unterrichtsmaterial usw.  

 
Hochladen 

Bei „Das macht Schule“ einloggen und auf „Mein Projekt / Projektbericht“ klicken 
um den Bericht online hochzuladen. – Wir informieren euch, wenn er online ist. 
Dann könnt ihr den Bericht auch mit eurer Schul-Homepage verlinken. 

 
www.das-macht-schule.net 
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Projekt-Bericht Checkliste 1 

Vorbereitung „offline“ 
 
 
 
 
 
 
 
 

Beantwortet die Fragen, 
dann ladet den Bericht hoch 

 
 
Kurztext  

Der Kurztext soll anregen den ganzen Bericht zu lesen. Er stellt euer Projekt an 
verschiedenen Stellen der Website kurz vor (Länge max. 140 Zeichen). 

 Worum ging es (Ziel) und was war besonders an diesem Projekt? 

 
Idee und Ziel  

Wie kam es zu der Idee, warum seid ihr aktiv geworden? (max. 2.000 Zeichen). 

 Was also war das Ziel und was sollte es bringen?  

 Wurden noch andere Lösungswege ins Auge gefasst? 

 
Vorlauf und Umsetzung 

Wie wurde die Aktion vorbereitet? (max. 4.000 Zeichen) 

 Also: Wer war im Team? Wie war die Aufgabenverteilung?  

 Welche Arbeitsgruppen gab es? Welche Aufgabenschritte? 

 Was wurde gebraucht und wie wurde der Bedarf ermittelt?  

 Wie sah die Zeitplanung aus?  

 Was lief am Aktionstag? 

 
Ergebnisse 

Wie hat das Team das Projekt erlebt? Was sagen Andere? (max. 2.000 Zeichen) 

 Was hat es gebracht? Wurde das Ziel erreicht?  

 Gab es Veränderungen in den Beziehungen zwischen Schülern, Lehrern, 
Eltern, Hausmeister?  

 Was hat zum Gelingen beigetragen?  

 Worauf sind wir stolz?  

 Was hat Spaß gemacht?  

 Wo gab’s Probleme, welche Erfahrungen haben wir gemacht?  

 Welche Tipps haben wir für Andere?  

 Wie geht’s weiter? 

 

Wenn ihr den Text fertig habt, ladet ihn hoch. Zusätzlich Fotos (bis zu 10), Videos 
und Material, was anderen als Anregung oder gutes Beispiel dienen kann.  

 
Einverständnis: Die Beteiligten müssen zugestimmt haben, dass Fotos / Videos, auf denen sie  
zu sehen sind, von „Das macht Schule“ im Web und anderen Medien veröffentlicht werden dürfen.  
Bei Bedarf kann das Formular „Zustimmung Fotoverwendung“ von www.das-macht-schule.net 
runtergeladen oder per Mail angefordert werden. 

Tipp:  
Nutze die Funktion 
„Wörter zählen“ in 
z.B. Word. Die max. 
Angaben gelten inkl. 
Leerzeichen. 
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Projekt-Bericht Checkliste 2 

Schüler-Reporter 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitmachen im Reporter-Team 
 
 
Das Team 

2 bis 3 Schüler übernehmen Redaktion (Text), Foto, Kamera (Video und Schnitt, 
wenn vorgesehen). Vielleicht übernimmt auch ein Lehrer oder jemand von den 
Eltern diese Rolle. – Schaut euch zur Anregung Beispiele anderer an, hier auf der 
Website. Holt euch Unterstützung beim Lehrer. 

 
Die Arbeit der Schülerreporter  

 Begleitet alle Vorbereitungsarbeiten und den Aktionstag. 

 Macht ein Aufmacherfoto, das zu eurem Projekttitel passt.  

 Macht Fotos zum Vergleich vorher / nachher. 

 Dokumentiert alle Schritte als Bericht und auch als Foto. Zum Beispiel 
Planung, Gespräch mit dem Schulleiter, Vorbereitung, den Aktionstag, was es 
euch gebracht hat und wie und warum ihr stolz auf das Ergebnis sein könnt. 

 Notiert Stichworte und macht Interviews mit Beteiligten während der Aktion. 

 Macht Interviews mit den Beteiligten! – Schreibt alle wichtigen Aussagen 
wörtlich auf, als Zitat für euren Bericht. Notiert, wer es gesagt hat.  

 Schreibt auf, was euch besonders gut gefallen hat und wo euch „Das macht 
Schule“ gut geholfen hat. – Von euren Anregungen profitieren auch Andere.  

 Versucht Stimmungen einzufangen. Was hat Spaß gemacht? 

 Lasst euch die Genehmigung zur Veröffentlichung von den fotografierten 
Personen schriftlich bestätigen. Bei Schülern von den Eltern. In manchen 
Schulen liegt eine generelle Fotoerlaubnis vor. Erkundigt euch. – Bei Bedarf 
gibt’s ein Formular „Zustimmung Fotoverwendung“ bei das-macht-schule.net 
(runterladen oder per Mail anfordern). 

 
 
Macht Öffentlichkeitsarbeit für eure Schule 

 Bringt euren Bericht in die Schülerzeitung, auf die Schul-Homepage,  
ladet ihn bei „Das macht Schule“ hoch und hängt ihn ans schwarze Brett.  

 Schickt für den Aktionstag eine Einladung an die Lokalzeitung.  
Bittet erfahrene Lehrer oder die Schulleitung um Unterstützung. 

 Bei größeren Aktionen informiert auch Radiosender oder das Fernsehen.  
Am besten ruft ihr in den Redaktionen an. Beschreibt, was an eurem Projekt 
so toll ist. Fragt, ob Interesse besteht über das Projekt zu berichten.  

 Wenn Presseleute kommen: Wer wird die Rolle des Pressesprechers über-
nehmen? Druckt euren vorbereiteten Text aus und gebt ihn der Presse mit.  

 Schickt den Text noch am gleichen Tag an die Zeitungen. Manchmal kommen 
den Presseleuten aktuelle Ereignisse dazwischen, so dass sie nicht kommen 
können aber trotzdem gern euren Bericht bringen würden. 

 Schickt Zeitungsberichte über euer Projekt an kontakt@das-macht-schule.net. 
Wir stellen sie zu eurem Projektbericht, den ihr hochgeladen habt.  


